Schulordnung Sek Il (Oktober 2026)

Schulordnung fiir die Sekundarstufe Il des

Landrat-Lucas-Gymnasiums Leverkusen
(gemaf Beschluss der Schulkonferenz vom 01.10.2026)

Diese Schulordnung wird allen Mitgliedern der Schulgemeinde ausgehandigt und
jahrlich in den Klassen und Kursen erlautert. Wer gegen diese Regeln verstofdt, ge-
fahrdet das Zusammenleben der Schulgemeinschaft und muss damit rechnen, zur
Verantwortung gezogen zu werden.

Die Schulordnung besteht aus:
I. Hausordnung, Il. Entschuldigungsordnung, Ill. Klausurordnung.

Wo viele Menschen zusammen sind, ist eine gegenseitige
Riicksichtnahme besonders wichtig.

|. Hausordnung

I. 1 Unterrichtszeiten und Beginn des Unterrichts

Die Schule wird spatestens um 7:40 Uhr gedffnet (Be- Vormittag
ginn der Aufsichten). Um 7:40 Uhr schlieRen die Auf- |1. Block 7:55 - 9:25 Uhr
sicht fihrenden Lehrerkrafte die Klassenraume auf, be- Pause 9:25 - 9:45 Uhr
ginnend mit den Parterrerdumen (nicht die Fachraume |2 Block 9:45 - 11:15 Uhr
Naturwissenschaften/Kunst). Pause 11:15 - 11:30 Uhr
3. Block 11:35 - 13:05 Uhr
Die Schuler:innen informieren sich vor Unterrichtsbe- ™ pause 13:05 - 13:20 Uhr
ginn Uber DSB oder Schulmanager Uber Anderungen Nachmittag
im normalen Stundenplan (z.B. Vertretungen, Stunden- [Einzelstunde | 13:20 - 14:05 Uhr
ausfalle, Raumanderungen, Bekanntmachungen). Pause 14:05 - 14:10 Uhr
Beim ersten Gongzeichen (vor dem 1., 2., 3., 4. und 5. |+ EI:S:e 1‘51518 - 1228 3::
Block sowie vor der Einzelstunde) gehen Schuler:innen = Biock 1550 ~17-20 Unr

und Lehrkrafte in die Klassenraume, damit der Unter-
richt ptnktlich beim zweiten Gongzeichen beginnen kann. Sollte finf Minuten nach
Stundenbeginn ein Kurs ohne Lehrkraft sein, ist es Aufgabe der Kurssprecher:innen,
dies der Verwaltung (Raum A126) zu melden und sich Uber die Regelung (ggf. Un-
terrichtsausfall) zu informieren.

I. 2 Rucksichtsvolles Verhalten

Auf Fluren, Treppen, im Foyer und in der Pausenhalle ist rucksichtsvolles Verhalten
geboten. Kickboards, Rollerblades und Ahnliches diirfen auf keinen Fall benutzt wer-
den. Die Nutzung von Handys und ahnlichen Geraten ist in Punkt 16 genauer gere-
gelt. Uber Ausnahmen entscheidet die Schulkonferenz.

Das Sitzen in den Gangen und auf den Treppen ist aus Sicherheitsgrunden nicht
erlaubt. Die Ablage von Taschen im Gebaude darf Sicherheitswege nicht beeintrach-
tigen.
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Toiletten sind keine Aufenthaltsraume. Hier gilt fur alle: "Verhalte Dich so, dass Du
den Ort so verlasst, wie Du ihn vorzufinden winschst!"

I. 3 Aufenthalt wahrend der groBen Pausen

Zu Beginn der grof3en Pausen verlassen alle Schuler:innen die Klassenraume und
gehen auf die Schulhofe. Fur die Sek Il stehen als Aufenthaltsmaoglichkeiten auf dem
Schulgelande der Brunnenplatz vor dem Nebeneingang, der Schulhof vor dem Cafe-
teria-Eingang (Hof 3) sowie das Foyer des A-Gebaudes zur Verfugung.

l. 4 Aufenthaltsraume und Arbeitsmoglichkeiten
Als Aufenthaltsraum fur die SV steht der Raum A015 zur Verfligung. Als Arbeitsraum
fur alle kann die Bibliothek genutzt werden.

Die Cafeteria ist montags bis freitags zu den aushangenden Zeiten fur Schuler:innen
der Oberstufe sowie Lehrkrafte unserer Schule gedffnet. Das Cafeteria-Personal ist
im Cafeteria-Bereich weisungsberechtigt.

Die Computerraume (A306 / A308 / A310) kdnnen in unterrichtsfreien Zeiten mon-
tags bis freitags bis 14:05 Uhr zur Erledigung der fur den Informatikunterricht gestell-
ten Aufgaben benutzt werden. In der Mittagspause kénnen dort alle Schiler:innen an
den Geraten arbeiten. Gegen 14:05 Uhr werden bitte in A306 und A310 die Plenums-
stuhle hochgestellt, alle anderen Stuhle, auch die in A308, werden an die Tische ge-
ruckt.

Zum Lehrerzimmer und zur Postzone haben Schuler:innen keinen Zutritt. Die Kom-
munikationszone ist kein Aufenthaltsraum; sie dient dem Einzelgesprach zwischen
Lehrkraften, Eltern und Schiler:innen.

I. 5 Benutzung der Sporthallen

Die Turnhallen dirfen aus hygienischen Griinden nicht mit Strallenschuhen betreten
werden; die Hallenordnung der Stadt Leverkusen schreibt vor, dass die Sohlen der
Turnschuhe abriebfest sein missen.

l. 6 Unterricht im A- und B-Gebaude

Beim Unterricht in allen Gebaudeteilen ist auf die jingeren Schiler:innen besondere
Rucksicht zu nehmen. Die Gestaltung der Klassenraume darf nicht verandert werden.
An die Vorbildhaltung der Sek IlI-Schaler:innen wird appelliert.

I. 7 Mullvermeidung und Mullsortierung

Jeder achtet auf Sauberkeit und Mullvermeidung. Mull soll nach Moglichkeit getrennt
gesammelt werden; hierfur stehen in den Klassenraumen, Fluren und auf den Schul-
hofen Sammelbehalter zur VerflUgung. Dartber hinaus befinden sich Pfandsammel-
behalter im Foyer des A- und des B-Gebaudes.

I. 8 Ordnungsdienst

In jeder Unterrichtseinheit bestimmen die Lehrkrafte einen Ordnungsdienst fur den
Unterrichtsraum.

Aufgaben des Ordnungsdienstes:

e Nach den Unterrichtsstunden: Tafel saubern, groben Mull entfernen.
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e Am Ende des Unterrichtstages: Klassenraum saubern (Kehrdienst am Ende der
letzten Unterrichtseinheit im jeweiligen Raum).

e Donnerstags 3. Block: Papiersammelbehalter in den Papiercontainer auf dem
Parkplatz leeren.

¢ Am Ende der letzten Stunde: Jalousien hochkurbeln, Fenster schliel3en.

Nach Unterrichtsschluss heben alle Schiler:innen ihre Stihle auf die Tische, um die

weitere Reinigung des Raumes zu erleichtern.

l. 9 Reinigungsdienst

Fir die Reinigung des Foyers, des Schulhofes vor der Cafeteria und der Cafeteria
werden taglich und klassen- bzw. kursweise abwechselnd Schuler:innen der Sekun-
darstufe Il eingeteilt. Abhangig von Kurz- und Langtagen fuhren je acht Schiler:innen
nach der zweiten Pause und/oder nach der Mittagspause diesen Reinigungsdienst
durch. Die betroffenen Schiler:innen sollten ihre Tatigkeit spatestens nach 15 Minu-
ten abgeschlossen haben. Zu den Tatigkeiten gehort neben dem Kehrdienst auch
das Umfullen bzw. Entsorgen der auf den Fluren und in den Pausenhallen stehenden
Sammelbehalter flr wiederverwertbaren Mull sowie des Papierkorbes der Postzone
(bei Bedarf nach Anweisung durch die Hausmeister:innen). Die Tutor:innen der je-
weiligen Lerngruppe erinnern an die Verpflichtung zum Ordnungsdienst und achten
auf die ordnungsgemafe Durchfuhrung.

I. 10 Offnungszeiten des Sekretariats / Sprechzeiten der Stufenleitungen
Das Oberstufensekretariat (Raum A124) ist montags bis freitags in den Vormittags-
pausen und entsprechend dem Aushang gedffnet. AulRerhalb dieser Zeiten und wah-
rend der Ferienzeiten kdnnen keine Schulbescheinigungen ausgegeben werden.

Die Stufenleitungen haben feste Sprechzeiten, die Uber Aushange an den Beratungs-
raumen (A221 / A222 | A225) und bei Moodle im entsprechenden Jahrgangsstufen-
ordner bekanntgemacht werden.

I. 11 Wert- und Fundsachen

Jeder soll auf sein Eigentum achten. Wertgegenstande durfen nicht unbeaufsichtigt
bleiben; vor dem Sportunterricht missen Wertgegenstande bei der unterrichtenden
Lehrkraft abgegeben werden. Fundsachen sind bei den Hausmeister:innen abzuge-
ben. Der Verlust von Wertgegenstanden ist unverzuglich im Sekretariat zu melden.
Seit Herbst 2022 kann die digitale Fundkiste Uber die Homepage eingesehen werden.
Ruckfragen bitte an die SV.

I. 12 Unfallanzeigen und Schadensmeldungen

Unfalle von Schuler:innen mussen sofort im Sekretariat (A124) oder in der Verwaltung
(A126) gemeldet werden. Jeder festgestellte Schaden bzw. das Fehlen von Einrich-
tungsgegenstanden ist der jeweils anwesenden Lehrkraft zu melden. Die Lehrkrafte
informieren unverziglich die Hausmeister:innen.

Wer Schuleigentum entwendet, schuldhaft beschadigt oder zerstort, wird zur Ersatz-
leistung herangezogen.
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I. 13 Fahrzeuge auf dem Schulgelande

Schulhoéfe durfen nicht mit Fahrzeugen befahren werden. Aus Sicherheitsgrunden
(Feuerwehrzugang) mussen alle Grundstiickszufahrten sowie Gebaudezugange von
Fahrzeugen freigehalten werden. Parkplatz fur Zweirader ist der Hof zum Marktplatz
vor dem Haupteingang (Brunnenhof).

Die Parkplatze der Lehrkrafte durfen nicht von Schiler:innen benutzt werden.

I. 14 Drogen und Suchtmittel
Drogen und Suchtmittel wie z.B. Zigaretten, E-Zigaretten, Alkohol, Cannabis etc. dur-
fen weder mitgebracht noch auf dem Schulgelande konsumiert werden.

I. 15 Schiiler:innenausweis

Alle Schuler:iinnen mussen im Besitz eines gultigen Schuler:innenausweises mit
Lichtbild sein und diesen mit sich fuhren. Die Lehrkrafte, die Hausmeister:innen sowie
das Personal im Sekretariat, in der Cafeteria und der Bibliothek sind berechtigt, sich
diesen Ausweis zeigen zu lassen.

I. 16 Nutzung von Smartphones, Tablets, Kunstlicher Intelligenz

I. 16 a) Benutzung von Handys, Smartwatches und ahnlichen Geraten

Es gilt die folgende Regelung gemaly Schulkonferenzbeschluss vom 01.10.2026 ab
dem 02.11.2026:

Grundregeln fur Schiiler:innen

e Handys und andere private digitale Endgerate (im Folgenden Gerate genannt)
sind auf dem gesamten Schulgelande heruntergefahren und ausgeschaltet.

e Aulerhalb des Unterrichtes befinden sich die Gerate in der Schultasche.

e Wahrend des Unterrichts werden die Gerate in den bereitgestellten Handyhotels
im Unterrichtsraum aufbewahrt.

¢ In besonderen Situationen (z.B. dringender Elternanruf 0.8.) kann eine Lehrkraft
oder das Sekretariat eine kurzfristige Nutzung erlauben.

Vorgehen bei VerstoRen

e Wird gegen die Handyordnung versto3en, sammelt die Lehrkraft das Gerat ein.

e Das Gerat wird mit Namen, Klasse und Datum gekennzeichnet und in ein Kuvert
gelegt. Dieses wird anschlieRend im Schrank-Safe im A-Lehrkrafte-Zimmer auf-
bewahrt.

e Die Schilerin oder der Schiuler erhalt einen Abholzettel mit allen wichtigen Infor-
mationen.

Abholung und Riickgabe

¢ Die Erziehungsberechtigten bzw. volljahrige Schuler:innen kdnnen das Gerat ab
dem nachsten Schultag personlich im A-Lehrkrafte-Zimmer (im Folgenden LZ-A)
abholen.

e Die Ausgabe erfolgt...
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» ...entweder zu festgelegten, gewahrleisteten Abholzeiten bei einer Handyauf-
sicht taglich von 7:30-7:45 Uhr
» ...oder durch Anfrage bei einer im LZ-A anwesenden Lehrkraft wahrend der
regularen Unterrichtszeiten.
« Vor Tagen ohne Prasenzunterricht missen eingesammelte Gerate auch am glei-
chen Tag nach Unterrichtsschluss wieder an die Schiler:innen ausgegeben wer-
den.

l. 16 b) iPads

(Schulkonferenzbeschluss ,,Konzept zur Einfuhrung (und Nutzung) von iPads*
19.11.2025)

FUr den Unterrichtsalltag wird ab Stufe 9 die Nutzung eines schulisch eingebundenen
iPads vorausgesetzt und ist der Regelfall. Es ist ausschliel3lich die Nutzung von End-
geraten erlaubt, die im Schulmodus sind und Gber die JAMF-Teacher-App (oder ahn-
liche) eingeschrankt werden konnen. Die Nutzung ist nur fur schulische Zwecke er-
laubt.

Fur schulisch eingebundene iPads gilt, dass diese uUber die Mobilgerateverwaltung
JAMF des Schultragers (Stadt Leverkusen, Fachbereich Schulen) administriert wer-
den. Bei den so eingebundenen iPads ist das Aufspielen von Apps fur den Unter-
richtszeitraum nicht moéglich. Die Entscheidung Uber das Aufspielen von Apps wird
durch den Schultrager in Abstimmung mit dem LLG zentral Gber die Mobilgeratever-
waltung geregelt. Die vom Fachbereich Schulen aufgespielten Apps kdnnen nur im
Rahmen der datenschutzrechtlichen Vorgaben genutzt werden. Die Lehrkrafte sind
zu jeder Zeit des Unterrichts berechtigt, die Nutzung des iPads einzuschranken. Die
Umgehung von Beschrankungen, besonders in Klausuren, wird als Verstol3 gegen
die Schulordnung verstanden. Fur zentrale Klausuren und Priafungen gelten beson-
dere Bestimmungen. Mit Hilfe von JAMF werden die iPads so eingestellt, dass nur
die fur die Prufung erlaubte App genutzt werden kann, und zwar prufungssicher.
Durch die zentrale Verwaltung ist der Schultrager jeder Zeit in der Lage, die Ortung
des Gerates vorzunehmen. Die Ortung wird allerdings nur im Falle eines gemeldeten
Verlusts genutzt. Der Schultrager ist jedoch nicht zur Ortung der Gerate verpflichtet.
Die Nutzung von privaten Endgeraten, also von nicht eingebundenen Tablets oder
Smartphones, im Unterricht oder in Prafungen ist nicht erlaubt.

I. 16 ¢) Nutzung von Kiinstlicher Intelligenz (KIl)

Die Nutzung von Kunstlicher Intelligenz (KI) zu schulischen Zwecken, sei es zur Un-
terstutzung bei Aufgaben, Hausarbeiten, Prifungen oder sonstigen schulischen Ar-
beiten, ist nur dann zulassig, wenn dies ausdrucklich durch die Lehrkraft oder die
Schule gestattet wird. Insbesondere ist es untersagt, Kl-gestutzte Anwendungen
ohne vorherige Genehmigung in Prufungs- und Leistungsnachweisen einzusetzen.
Wird die Nutzung einer Kl von der Lehrkraft erlaubt oder gar eingefordert, sind samt-
liche Arbeiten, die mit Unterstltzung von Kunstlicher Intelligenz erstellt wurden, deut-
lich zu kennzeichnen. Es muss ebenfalls deutlich gemacht werden, welche Prompts
verwendet wurden.

Seite 5 von 10



Schulordnung Sek Il (Oktober 2026)

Konsequenzen bei VerstoBRen gegen die Nutzungsvorschriften fur Smart-
phones (Handys), iPads, Kl, Tauschungsversuchen

Grundsatzlich gilt: Wer unerlaubte Hilfsmittel bei sich fihrt oder nutzt begeht einen

Tauschungsversuch, der nach § 13 APO-GOSt geahndet wird. Hat die Lehrkraft den

begrindeten Verdacht, dass eine Prufungsleistung nicht eigenstandig erbracht wor-

den sein kann, gilt auch dies als Tauschungsversuch (vgl. APO-GOSt, Auflage 14, S.

125). DarUber hinaus qilt:

e Wer in Prifungssituationen (z.B. bei Klausuren) sein
- Smartphone eingeschaltet hat, bei sich fuhrt oder gar benutzt, und zwar auch

aulderhalb des Klassenraumes,
- iPad unerlaubt nutzt und dabei u.U. die Beschrankungen der Nutzung umgeht,
begeht einen Tauschungsversuch, der nach § 13 APO-GOSt zur Prifungsnote
Lungenugend® fuhren kann. Der Prufling wird dazu gehort.

e Wer Prufungsleistungen mit Hilfe von Kl generiert, begeht einen Tauschungsver-
such (es sei denn, die KI-Nutzung wurde explizit gefordert und kenntlich gemacht).
Auch dieser Tauschungsversuch wird nach § 13 APO-GOSt geahndet und kann
zur Prifungsnote ,ungentgend” fihren. Der Prifling wird dazu gehort.

e Dariber hinaus gilt jeder Tauschungsversuch als Verstol3 gegen Schulordnung
und Schulgesetz und wird mit erzieherischen oder disziplinarischen Malnahmen
nach § 53 Schulgesetz geahndet.

Il. Entschuldigungsordnung

Il. 1 Erkrankungen

Ist ein Schuler, eine Schulerin erkrankt, informieren Erziehungsberechtigte (oder voll-
jahrige Schuler:innen) unverzuglich (am besten bis 7:55 Uhr morgens) die Schule
uber das krankheitsbedingte Schulversdumnis, indem sie ihr Kind tber den Schulma-
nager krankmelden oder das Sekretariat informieren (Frau Kuhler, 02171-711 220 /
02171-711-0, sabine.kuehler@stadt.leverkusen.de). Dieses Verfahren ist nur zu
wahlen, wenn der gesamte Unterrichtstag betroffen ist.

Eine Krankmeldung nach 7:55 Uhr kann nicht mehr Gber den Schulmanager vorge-
nommen werden, muss Uber das Sekretariat getatigt werden. Die Krankmeldung gilt
gleichzeitig als Entschuldigung, eine weitere Entschuldigung ist nicht erforderlich.
Wird die Krankmeldung versaumt, muss den Lehrkraften, bei denen der Unterricht
versaumt wurde, innerhalb von vierzehn Tagen ein Entschuldigungsformular vorge-
legt werden. Dieses Formular ist im Sekretariat (Frau Kuhler) erhaltlich oder kann von
der Homepage oder bei Moodle ausgedruckt werden. Geschieht dies nicht, gilt das
Versaumnis als unentschuldigt.

- Krankmeldungen unmittelbar vor oder nach Ferientagen sind in besonderem Mal3e
glaubhaft zu machen. Dazu muss eine arztliche Schulunfahigkeitsbescheinigung vor-
gelegt werden.

Il. 2 Erkrankungen im Laufe eines Schultages

Wer im Laufe eines Tages erkrankt, meldet sich bei der unterrichtenden Lehrkraft im
Unterricht und im Sekretariat (Frau Kuhler) oder bei einer Stufenleitung (A221, A222,
oder A225) ab. Volljahrige Schuler:innen mussen dann keine weitere Entschuldigung
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vorlegen, nichtvolljahrige mussen innerhalb von vierzehn Tagen den Lehrkraften, de-
ren Unterricht versaumt wurde, ein Entschuldigungsformular (Frau Kiahler, Home-
page) vorlegen. Geschieht dies nicht, gilt das Versaumnis als unentschuldigt.

Il. 3 Beurlaubungen (vorhersehbares Fehlen)

Beurlaubungen fur Arztbesuche, Bewerbungen, Fuhrerscheinprufungen, Beerdigun-
gen etc. mussen moglichst 14 Tage im Voraus Uber Schulmanager oder mit Hilfe des
Beurlaubungsformulars, das im Sekretariat (Frau Kuhler) oder uber die Homepage
oder Moodle erhaltlich ist, bei der Stufenleitung beantragt werden. Beurlaubungen fur
mehr als einen Tag oder unmittelbar vor oder nach den Ferien werden von der Schul-
leitung gepruft und ggf. genehmigt. Ggf. sind Bescheinigungen (Terminzettel der Arzt-
praxis, Schreiben der Firma etc.) vorzulegen. In jedem Fall ist eine Begrindung an-
zugeben. Tagesaktuell angesetzte Arztbesuche mussen wie eine ,Erkrankung im
Laufe eines Schultages“ behandelt werden.

Beurlaubungen fur schulinterne Veranstaltungen wie Wettkampfe von Schulmann-
schaften, Konzerte, Proben u.a. werden von den Fachlehrkraften tber die Verwal-
tung beantragt. Dem Antrag (in der Verwaltung erhaltlich) ist eine Liste der teilneh-
menden Schiler:innen beizufligen, so dass diese vom Sekretariat bei Schulmana-
ger als ,intern beurlaubt” eingetragen werden konnen. Der Antrag ist 14 Tage vor-
her, in jedem Fall so schnell wie mdglich und vor dem Ereignis zu stellen.

- Fur Klausur- oder Prufungstage konnen keine Beurlaubungen genehmigt werden;
hier muss die Schulpflicht unbedingt wahrgenommen werden.

- Unmittelbar vor und nach Ferien- oder Feiertagen konnen nur in besonders be-
grindeten Ausnahmefallen Beurlaubungen durch die Schulleitung ausgesprochen
werden.

Il. 4 Teilnahme am Sportunterricht

Kdénnen Schiler:innen zwar die Schule besuchen, aber nicht aktiv am Sportunterricht
teiinehmen, so mussen sie im Sportunterricht dennoch anwesend sein. Sie treffen
dazu Absprachen mit der Sportlehrkraft. Bei einer Sportunfahigkeit von voraussicht-
lich zwei Monaten oder langer missen die Schiuler:innen die Sportlehrkraft und die
Stufenleitung umgehend informieren, damit das weitere Vorgehen, einschliel3lich der
Einholung eines arztlichen Attests, geplant werden kann.

Il. 5 Versaumnis einer Klausur’

Klausurtermine werden friihzeitig zu Beginn eines Halbjahres Uber den Schulmana-

ger veroffentlicht, so dass Kollisionen mit privaten Terminen vermieden werden kon-

nen. Das Fehlen bei einer Klausur wird nur aus nicht von den Schuler:innen zu ver-

antwortenden Grunden (z.B. Krankheit) akzeptiert. Fur die Zulassung zur Nach-

schreibklausur gilt Folgendes:

e Das Klausurversaumnis muss am Morgen des Klausurtages am besten bis 7:55
Uhr durch Erziehungsberechtigte im Schulmanager, telefonisch (02171-711-220,
711-0) oder per Mail (sabine.Kihler@stadt.leverkusen.de) mitgeteilt werden.

' Die Regelungen gelten auch fiir alle anderen Arten von Priifungen entsprechend. Fiir das Ver-
saumnis einer Abiturklausur ist eine arztliche Schulunfahigkeitsbescheinigung vorzulegen.
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e Versaumen Schiler:innen haufig Klausuren, ist die Schulleitung berechtigt ihnen
eine Attestpflicht aufzuerlegen. Die Oberstufenkoordination stellt ein entspre-
chendes Schreiben aus, das in den Arztpraxen vorgelegt werden kann.

e Unmittelbar nach Wiederaufnahme des Schulbesuchs stellen die Schuler:innen
einen Antrag auf Nachschreiben einer Klausur (erhaltlich im Sekretariat).

e Nachschreibberechtigt ist nur, wer am Tag des Klausurversaumnisses krankge-
meldet wird (s.0.) und rechtzeitig vor dem Nachschreibtermin einen Antrag ge-
stellt hat.

e Die Schuler:innen informieren sich Uber ihre Nachschreibtermine im Kalender des
Schulmanagers und in ihrem Moodle-Jahrgangsstufenordner.

o Alles Weitere regelt die Klausurordnung.

lll. Klausurordnung

lll. 1 Vorbereitung der Klausuren

Die Klausurtermine werden zu Beginn eines Halbjahres rechtzeitig im Kalender des
Schulmanagers veroffentlicht. Dort wird auch der Nachschreibzeitraum ausgewiesen.
Vor jeder Klausur informieren die Kurslehrkrafte inre Schiler:innen, welche Hilfsmittel
bei der Klausur benutzt werden dirfen. Fur Schuiler:innen, die in einem Kurs keine
Klausur schreiben, findet parallel Unterricht statt, wenn nicht Gber den Schulmanager
ein Ausfall ausgewiesen wird.

Zu Beginn der Klausur wird den Schuler:innen der Abgabezeitpunkt mitgeteilt.

lll. 2 Verfahren am Klausurtag

Wahrend der beiden ersten Stunden einer Klausur bzw. wahrend der offiziellen Un-
terrichtspausen sollte in der Regel niemand den Klausurraum verlassen.
Schuler:innen dirfen den Klausurraum in der Regel nur kurzzeitig und niemals zeit-
gleich verlassen. Es darf nur die nachstgelegene Toilette aufgesucht werden. Es ist
keinerlei Kontaktaufnahme mit anderen Personen erlaubt. Wer wahrend Klausuren
sein Handy oder Ahnliches mit sich fiihrt, und zwar auch auRerhalb des Klausurrau-
mes, begeht einen Tauschungsversuch. Der Verdacht eines Tauschungsversuches
wird am besten vermieden, wenn Handys im ausgeschalteten Zustand vor Beginn
der Klausur auf das Lehrerpult gelegt werden. Im Falle eines Tauschungsversuchs
entscheidet die Fachlehrkraft, ob einzelne Teile oder die gesamte Klausur mit ,unge-
nigend” bewertet oder der Leistungsnachweis wiederholt werden muss. Die flr Tau-
schungsversuche gultigen rechtlichen Bestimmungen werden hiervon nicht berahrt.
Der Besuch der Cafeteria und der Arbeitsbucherei wahrend der Klausurzeit ist unter-
sagt. Der Ablauf der Klausuren darf nicht gestort werden. Schuler:innen, die ihre Klau-
sur vorzeitig beenden, verlassen fur den Rest der Klausurzeit den Teil des Schulge-
baudes, in dem der Klausurraum liegt. Aufgabenblatter und Konzeptpapiere sind mit
der abgeschlossenen Klausurarbeit den AufsichtsfUhrenden zu Ubergeben.
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lll. 3 Verfahren bei Versdaumnis oder Abbruch von Klausurarbeiten?

Da die Klausurtermine frihzeitig zu Beginn eines jeden Halbjahres bekannt gegeben

werden, haben die Schuler:innen dafir Sorge zu tragen, dass es nicht zu Terminkol-

lisionen mit privaten Terminen kommt. Das Fehlen bei einer Klausur wird nur aus
nicht von den Schuler:innen zu verantwortenden Grinden (z.B. Krankheit) akzeptiert.

Es gelten die folgenden Bedingungen:

¢ Nicht entschuldigtes Fernbleiben bei Klausuren wird als Leistungsverweigerung
gewertet. Verweigern Schuler:innen die Leistung, so wird dies wie eine ungenu-
gende Leistung bewertet, vgl. § 48 (5) SchulG. In der Qualifikationsphase hat die
Leistungsverweigerung in beiden Klausuren die Nichtanrechnung des betreffen-
den Kurses zur Folge. Das Fehlen bei einer Klausur ist deshalb in besonderer
Weise zu begrunden und glaubhaft zu machen.

¢ Krankheit oder andere Grinde, die von Schileriinnen nicht zu vertreten sind
(VV zu § 14 APO-GOSt), gelten als entschuldbare Versaumnisse.

e Termine, die planbar sind (zum Beispiel Fuhrerscheinprifung, Einstellungstests
u.a.), sind in der Regel verschiebbar und kein Grund flr eine Beurlaubung.

e In jedem Fall ist die Schule bei einem Klausurversaumnis am Morgen des Klau-
surtages zu benachrichtigen (Schulmanager, Telefon 02171-711-0 oder -220, ge-
gebenenfalls Anrufbeantworter; Mail: sabine.kuehler@stadt.leverkusen.de). Bei
nichtvolljahrigen Schuler:innen Ubernehmen dies die Erziehungsberechtigten.

e Muss ein Schuler, eine Schulerin eine Klausur aus gesundheitlichen Grinden ab-
brechen, ist sofort ein Arzt, eine Arztin aufzusuchen und eine Schulunfahigkeits-
bescheinigung beizubringen.

e Nach Wiederaufnahme des Schulbesuchs ist ein Antrag auf Nachschreiben einer
Klausur (erhaltlich im Sekretariat) zu stellen.

lll. 4 Verfahren fiir das Nachschreiben von Klausuren

Am Tag der betreffenden Klausur melden die Lehrkrafte des betroffenen Kurses auf
einem Formular (Postzone Lehrerzimmer Sek IlI) die Namen der Schuler:innen, wel-
che die Klausur versaumten, bei der Oberstufenkoordination (Postfach).

Die Schuler:innen mussen einen Nachschreibantrag fur die betreffende Klausur stel-
len. Dieses Formular erhalten sie im Sekretariat der Sek Il. Es muss bei nicht volljah-
rigen Schuler:innen auch von den Erziehungsberechtigten unterschrieben sein. Da-
nach muss der Antrag zuerst von dem/der Tutor:in und dann von der klausurstellen-
den Lehrkraft abgezeichnet werden. Der vollstandig ausgeflllte und unterschriebene
Nachschreibantrag muss im Buro der Oberstufenkoordination (A222) abgegeben
werden. Die Plane fur die Durchfuhrung der Nachschreibtermine werden zentral er-
stellt. Terminabsprachen zwischen Schuler:innen und Lehrkraften sind nur in Aus-
nahmefallen moglich und der Oberstufenkoordination mitzuteilen. |hre konkreten
Nachschreibtermine erfahren Schuler:innen ausschlieB3lich Uber ihren Moodle-Jahr-
gangsstufenordner einige Tage vor dem Nachschreibtermin. Laut Schulkonferenzbe-
schluss fallt ein Nachschreibtermin pro Quartal auf einen Samstag. Wird ein

2 Die Regelungen gelten auch fir alle anderen Arten von Priifungen entsprechend. Fir das Ver-
saumnis einer Abiturklausur ist eine arztliche Schulunfahigkeitsbescheinigung vorzulegen.
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Samstagtermin aus gesundheitlichen Grunden versaumt, muss das Fehlen vor Klau-
surbeginn per Mail der Oberstufenkoordination (iris.baumann@stadt.leverkusen.de)
gemeldet werden.

Erganzung: Umgang mit Tauschungsversuchen

(vgl. Hausordnung, | 16)

Konsequenzen bei VerstoRen gegen die Nutzungsvorschriften flir Smart-
phones (Handys), iPads, Kl, Tauschungsversuchen

Grundsatzlich gilt: Wer unerlaubte Hilfsmittel bei sich fuhrt oder nutzt begeht einen

Tauschungsversuch, der nach § 13 APO-GOSt geahndet wird. Hat die Lehrkraft den

begrindeten Verdacht, dass eine Prufungsleistung nicht eigenstandig erbracht wor-

den sein kann, gilt auch dies als Tauschungsversuch (vgl. APO-GOSt, Auflage 14, S.

125). Daruber hinaus gilt:

e Wer in Prufungssituationen (z.B. bei Klausuren) sein
- Smartphone eingeschaltet hat, bei sich flhrt oder gar benutzt, und zwar auch

aulRerhalb des Klassenraumes,
- iPad unerlaubt nutzt und dabei u.U. die Beschrankungen der Nutzung umgeht,
begeht einen Tauschungsversuch, der nach § 13 APO-GOSt zur Prufungsnote
Lungenugend® fuhren kann. Der Prifling wird dazu gehort.

e Wer Prufungsleistungen mit Hilfe von Kl generiert, begeht einen Tauschungsver-
such (es sei denn, die KI-Nutzung wurde explizit gefordert und kenntlich gemacht).
Auch dieser Tauschungsversuch wird nach § 13 APO-GOSt geahndet und kann
zur Prufungsnote ,ungentugend” fuhren. Der Prifling wird dazu gehort.

e Daruber hinaus gilt jeder Tauschungsversuch als Verstol3 gegen Schulordnung
und Schulgesetz und wird mit erzieherischen oder disziplinarischen Mallnahmen
nach § 53 Schulgesetz geahndet.
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