Schulordnung (Stand Februar 2023)

(gemanR Beschluss der Schulkonferenz vom 14.12.2011 in der Fassung Februar 2023)
Diese Schulordnung wird allen Mitgliedern der Schulgemeinde ausgehandigt und
jahrlich in den Klassen und Kursen erlautert. Wer gegen diese Regeln verstolit, ge-
fahrdet das Zusammenleben der Schulgemeinschaft und muss damit rechnen, zur
Verantwortung gezogen zu werden.

Wo viele Menschen zusammen sind, ist eine gegenseitige
Rucksichtnahme besonders wichtig.

1. Unterrichtszeiten und Beginn des Unterrichts
Die Schule wird spatestens um 7:40 Uhr geéffnet (Be- |Vormittag

ginn der Aufsichten). Um 7:40 Uhr schlieRen die Auf- |1. Block 7:55 4 9:25 Uht
sicht fihrenden Lehrerkréfte die Klassenraume auf, be- | _Pause 9:25 1  9:45 Uhy
ginnend mit den Parterrerdumen (nicht die Fachrdume |2 Block 914541 11:15 Uh
Naturwissenschaften/Kunst). Pause | 11:151 11:30 Uh

3. Block 11:35 { 13:05 Uht

Die Schiuler/innen informieren sich vor Unterrichtsbe- [ pause 13:05 1 1320 Uht
ginn am Stufenkasten oder dem digitalen Schwarzen [Nachmittag
Brett bzw. dem Online-Vertretungsplan tiber Anderun- [Einzelstunde | 13:20 1  14:05 Uht
gen im normalen Stundenplan (z.B. Vertretungen, Pause 14:05 { 14:10 Uh

Stundenausfalle, Rauméanderungen, Bekanntmachun- |4. Block 14:10 { 15:40 Uhi
gen). Pause 15:40 { 15:50 Uh
5. Block 15:50 { 17:20 Uhi

Beim ersten Gongzeichen (vordem 1., 2., 3., 4. und 5.
Block sowie vor der Einzelstunde) gehen Schiler/innen und Lehrkréafte in die Klas-
senrdume, damit der Unterricht punktlich beim zweiten Gongzeichen beginnen kann.
Sollte finf Minuten nach Stundenbeginn ein Kurs ohne Lehrkraft sein, ist es Aufgabe
der Kurssprecher/innen, dies der Verwaltung (Raum A126) zu melden und sich tber
die Regelung (ggf. Unterrichtsausfall) zu informieren.

2. Rucksichtsvolles Verhalten

Auf Fluren, Treppen, im Foyer und in der Pausenhalle ist riicksichtsvolles Verhalten
geboten. Kickboards, Rollerblades und ahnliches dirfen auf keinen Fall benutzt wer-
den. Die Nutzung von Handys, MP3-Playern und &hnlichen Geraten ist in Punkt 16
genauer geregelt. Uber Ausnahmen entscheidet die Schulkonferenz.

Das Sitzen in den Gangen und auf den Treppen ist aus Sicherheitsgriinden nicht
erlaubt. Die Ablage von Taschen im Geb&ude darf Sicherheitswege nicht beeintrach-
tigen.

Toiletten sind keine Aufenthaltsraume. Hier gilt fir jeden: "Verhalte Dich so, dass Du
den Ort so verlasst, wie Du ihn vorzufinden winschst!"

3. Aufenthalt wahrend der grof3en Pausen

Zu Beginn der grofRen Pausen verlassen alle Schiler/innen die Klassenraume und
gehen auf die Schulhdfe. Fur die Sek Il stehen als Aufenthaltsméglichkeiten auf dem
Schulgel&nde der Brunnenplatz vor dem Nebeneingang, der Schulhof vor dem Cafe-
teria-Eingang (Hof 3) sowie das Foyer des A-Gebaudes zur Verfiigung.
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Schulordnung (Stand Februar 2023)

4. Aufenthaltsrdume und Arbeitsmdglichkeiten
Als Aufenthaltsraum fir die SV steht der Raum A015 zur Verfigung. Als Arbeitsraum
fur alle kann die Bibliothek genutzt werden.

Die Cafeteria ist montags bis freitags zu den aushangenden Zeiten fur Schiler/innen
der Oberstufe sowie Lehrkrafte unserer Schule gedffnet. Das Cafeteria-Personal ist
in der Cafeteria weisungsberechtigt.

Die Computerraume (A306 / A308 / A310) kdnnen in unterrichtsfreien Zeiten mon-
tags bis freitags bis 14:05 Uhr zur Erledigung der fir den Informatikunterricht gestell-
ten Aufgaben benutzt werden. Sie sind keine Aufenthaltsraume. Zur Erleichterung
der Reinigung des Raumes missen gegen 14.05 Uhr die Stiihle zusammengestellt
werden.

Zum Lehrerzimmer und zur Postzone haben Schiler/innen keinen Zutritt. Die Kom-
munikationszone ist kein Aufenthaltsraum; sie dient dem Einzelgesprach zwischen
Lehrkraften, Eltern und Schuler/innen.

5. Benutzung der Sporthallen

Die Turnhallen dirfen aus hygienischen Griinden nicht mit StralRenschuhen betreten
werden; die Hallenordnung der Stadt Leverkusen schreibt vor, dass die Sohlen der
Turnschuhe abriebfest sein missen.

6. Unterricht im A- und B-Geb&ude
Beim Unterricht in allen Gebaudeteilen ist auf die jingeren Schuler/innen besondere
Rucksicht zu nehmen. Die Gestaltung der Klassenraume darf nicht verandert werden.

An die Vorbildhaltung der Sek II-Schuler/innen wird appelliert.

7. Rauchen
Das Rauchen ist nach dem Schulgesetz auf dem gesamten Schulgeléande verboten.

8. Mullvermeidung und Mdullsortierung

Jeder achtet auf Sauberkeit und Mullvermeidung. Ml soll nach Mdglichkeit getrennt
gesammelt werden; hierfur stehen in den Klassenraumen, Fluren und auf den Schul-
hofen Sammelbehélter zur Verfigung. Dartiber hinaus befindet sich ein Pfandsam-
melbehalter im Foyer des A-Gebaudes.

9. Ordnungsdienst

In jeder Unterrichtseinheit bestimmen die Kurslehrkrafte einen Ordnungsdienst flr
den Unterrichtsraum.

Aufgaben des Ordnungsdienstes:

. nach den Unterrichtsstunden: Tafel sdubern, groben Mull entfernen

. am Ende des Unterrichtstages: Klassenraum sadubern (Kehrdienst am
Ende der letzten Unterrichtseinheit im jeweiligen Raum);

. donnerstags 3. Block: Papiersammelbehalter in den Papiercontainer
auf dem Parkplatz leeren,

. am Ende der letzten Stunde: Jalousien hochkurbeln, Fenster schlief3en.

Nach Unterrichtsschluss heben alle Schiler/innen ihre Stuhle auf die Tische, um die
weitere Reinigung des Raumes zu erleichtern.
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Schulordnung (Stand Februar 2023)

10. Reinigungsdienst

Fur die Reinigung des Foyers, des Schulhofes vor der Cafeteria und der Cafeteria
werden taglich und klassen-/kursweise abwechselnd Schiler/innen der Sekundar-
stufe Il eingeteilt. Abhangig von Kurz- und Langtagen flhren je acht Schiler/innen
nach der zweiten Pause und/oder nach der Mittagspause diesen Ordnungsdienst
durch. Die betroffenen Schuler/innen sollten ihre Tatigkeit spatestens nach 15 Minu-
ten abgeschlossen haben. Zu den Téatigkeiten gehoért neben dem Kehrdienst auch
das Umfullen/Entsorgen der auf den Fluren und in den Pausenhallen stehenden Sam-
melbehalter fir wiederverwertbaren Mill sowie des Papierkorbes der Postzone (bei
Bedarf nach Anweisung durch die Hausmeister/innen). Die Tutor/innen der eingeteil-
ten Schuler/innen erinnern an die Verpflichtung zum Ordnungsdienst und achten auf
die ordnungsgemale Durchfiihrung.

11. Offnungszeiten des Sekretariats / Sprechzeiten der Stufenleitungen
Das Oberstufensekretariat (Raum A124) ist montags bis freitags in den Vormittags-
pausen und entsprechend dem Aushang geodffnet. Aul3erhalb dieser Zeiten und wéh-
rend der Ferienzeiten kdnnen keine Schulbescheinigungen ausgegeben werden.

Die Stufenleitungen haben feste Sprechzeiten, die Uber Aushange an den Beratungs-
raumen (A221/ A222 [ A225) und in den Stufenkasten bzw. bei Moodle im entspre-
chenden Jahrgangsstufenordner bekanntgemacht werden.

12. Wert- und Fundsachen

Jeder soll auf sein Eigentum achten. Wertgegenstande dirfen nicht unbeaufsichtigt
bleiben; vor dem Sportunterricht missen Wertgegenstande bei der unterrichtenden
Lehrkraft abgegeben werden. Fundsachen sind beim den Hausmeister/innen abzu-
geben. Der Verlust von Wertgegenstanden ist unverziglich im Sekretariat zu melden.
Seit Herbst 2022 kann die digitale Fundkiste tGiber die Homepage eingesehen werden.
Ruckfragen bitte an die SV.

13. Unfallanzeigen und Schadensmeldungen

Unfalle von Schiler/innen missen sofort im Sekretariat (A124) oder in der Verwaltung
(A126) gemeldet werden. Jeder festgestellte Schaden bzw. das Fehlen von Einrich-
tungsgegenstanden ist der jeweils anwesenden Lehrkraft zu melden. Die Lehrkréfte
unterrichten unverzuglich die Hausmeister/innen.

Wer Schuleigentum entwendet, schuldhaft beschadigt oder zerstort, wird zur Ersatz-
leistung herangezogen.

14. Fahrzeuge auf dem Schulgelande

Schulhdfe dirfen nicht mit Fahrzeugen befahren werden. Aus Sicherheitsgriinden
(Feuerwehrzugang) mussen alle Grundstickszufahrten sowie Gebaudezugange von
Fahrzeugen freigehalten werden. Parkplatz fur Zweirader ist der Hof zum Marktplatz
vor dem Haupteingang (Brunnenhof).

Die Parkplatze der Lehrkréafte dirfen nicht von Schiler/innen benutzt werden.
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Schulordnung (Stand Februar 2023)

15. Schuler/innenausweis

Alle Schiler/innen missen im Besitz eines gultigen Schiler/innenausweises mit
Lichtbild sein. Die Lehrkrafte, die Hausmeister/innen sowie das Personal im Sekreta-
riat, in der Cafeteria und der Bibliothek sind berechtigt, sich diesen Ausweis zeigen
zu lassen.

16. Benutzung von Handys, Smartwatches und ahnlichen Geraten
Seit Herbst 2022 gilt: Schiler/innen der Sek. Il diirfen Smartphones u.d. im Schulge-
baude A und auf dem Schulgeldnde lautlos benutzen.

Dabei ist Folgendes zu beachten:

e Wahrend des Unterrichts sind alle Gerate lautlos gestellt, es sei denn die Lehrkraft
gibt die Nutzung frei.

e Personlichkeitsrechte, besonders das Recht am eigenen Bild, durfen nicht verletzt
werden. Jugendgefahrdende Inhalte dirfen nicht betrachtet und nicht verbreitet
werden. Die Gerate werden nicht benutzt, um andere zu schikanieren.

e |Im B-Gebaude und auf dem Sek | Schulhof soll die Nutzung auf das Notigste be-
schrankt werden. Die Oberstufenschuiler/innen verhalten sich vorbildlich.

e Bei VerstolRen gegen die Regeln wird das Handy bis zum Unterrichtsende einge-
zogen. In schwerwiegenden Fallen werden Schulleitung und Eltern hinzugezogen.

Wer wahrend Klausuren/Klassenarbeiten sein Handy eingeschaltet hat oder benutzt,
und zwar auch aul3erhalb des Klassenraumes, begeht einen Tauschungsversuch,
der entsprechend den Regelungen der APO-GOSt zur Klausurnote ,ungentugend®
fuhren kann. Der Verdacht eines Tauschungsversuches kann nur vermieden werden,
wenn Handys und Ahnliches vor Beginn der Klausur/Klassenarbeit auf das Pult gelegt
werden. Am besten bleiben solche Gerate an Klausurtagen zu Hause.

Ergdnzung: Regelungen zur Teilnahme am Unterricht
(entsprechend dem Schulgesetz § 43 und dem Kommentar)

(1) Schdler/innen sind verpflichtet, regelméfig und punktlich am Unterricht und an
den sonstigen verbindlichen Schulveranstaltungen teilzunehmen.

(2) Sind Schuler/innen durch Krankheit oder aus anderen nicht vorhersehbaren
Grunden verhindert, die Schule zu besuchen, so benachrichtigen die Erziehungsbe-
rechtigten bzw. die volljahrigen Schuler/innen unverziglich — spatestens am zweiten
Unterrichtstag — die Schule und teilen bei Beendigung des Schulversdumnisses der
Schule schriftlich den Grund fiir das Schulversaumnis mit. Bei einem langeren Schul-
versaumnis ist eine Zwischenmitteilung vorzulegen.

(3) Die Schulleitung kann nur aus wichtigen Grinden auf Antrag der Erziehungs-
berechtigten der Schiler/innen vom Schulbesuch beurlauben. Die Beurlaubung muss
rechtzeitig schriftlich bei der Schule mittels eines schriftlichen Beurlaubungsantrags
(Formblatt mit Ktirzel BE) beantragt werden.

Im Zusammenhang mit den Schulferien besteht ein Beurlaubungsverbot. Nur aus
nachweislich sehr wichtigen Griinden kann eine Beurlaubung ausschlief3lich von der
Schulleitung genehmigt werden. Urlaub ist kein Beurlaubungsgrund!

25.02.2023
gez. Schulleitung
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Entschuldigungsordnung (Stand Februar 2023)

1. Erkrankungen

Erkranken Schiiler/innen, so ist spatestens am zweiten Tag das Sekretariat zu be-
nachrichtigen (02171-711-0 oder -220).

Die Schuler/innen flllen, wenn sie wieder in der Schule sind, Entschuldigungsformu-
lare aus. Auf jeweils einem Formular werden alle Fehlzeiten einer Kalenderwoche mit
Angabe des Grundes erfasst. Bei Minderjahrigen werden diese Formulare von Erzie-
hungsberechtigten unterschrieben. Bescheinigungen, z.B. von Arzt/innen oder Be-
horden, werden beigeflugt.

Die Entschuldigung ist nach Wiederaufnahme des Unterrichts unverztiglich der Klas-
senlehrkraft bzw. dem/der Tutor/in zur Unterschrift vorzulegen, erst anschlie3end den
anderen unterrichtenden Lehrerkraften. Akzeptiert der/die Tutor/in bzw. die Klassen-
lehrkraft die Entschuldigung nicht, so gelten die betreffenden Unterrichtsversdum-
nisse als unentschuldigt. Unentschuldigte Unterrichtsversdumnisse koénnen Ord-
nungsmalf3nahmen bis hin zur Entlassung von der Schule nach sich ziehen.

Das Entschuldigungsverfahren muss innerhalb von zwei Wochen nach Wiederauf-
nahme des Unterrichts abgeschlossen sein. Andernfalls gelten Fehlstunden als un-
entschuldigt. Gegebenenfalls ist es daflir notwendig, dass die Schler/innen die Lehr-
krafte aktiv aufsuchen und nicht lediglich die nachste Unterrichtsstunde abwarten. Im
Falle von Problemen bei der Durchfiihrung des Verfahrens kdnnen jederzeit die Stu-
fenleiter/innen angesprochen werden.

2. Entlassungen aus dem Unterricht (vorzeitiges Verlassen der Schule)
Wollen Schiler/innen, z.B. wegen einer plotzlich auftretenden Erkrankung, den
Schulbesuch vor Ende des Unterrichtstages beenden, so wenden sie sich mit ihrem
Studienbuch an eine Lehrkraft, die dort die Entlassung vermerkt. Anschlie3end gilt
das oben beschriebene Verfahren.

3. Beurlaubungen (vorhersehbares Fehlen)

Kdnnen Schiler/innen absehen, dass sie zu einem bestimmten Zeitpunkt fehlen wer-
den (z.B. wegen Fuhrerscheinprifung, Bewerbungsgesprach, Arztbesuch), so legen
sie frihestmdglich, aber unbedingt im Voraus der Klassenlehrkraft bzw. dem/der Tu-
tor/in das Entschuldigungsformular vor und notieren als Typ des Fehlens ,BE® fur
.Beurlaubung®“. Ansonsten gilt das oben beschriebene Verfahren, wobei die Schu-
ler/innen nach Mdoglichkeit alle unterrichtenden Lehrkrafte vor dem Fehlen informie-
ren.

Beurlaubungen fur mehr als zwei Unterrichtstage oder flr Tage unmittelbar vor oder
nach den Schulferien kdbnnen nur von der Schulleitung ausgesprochen werden.

4. Teilnahme an schulischen Veranstaltungen parallel zum Unterricht
Wenn Schiler/innen anstelle des normalen Unterrichts an anderen schulischen Ver-
anstaltungen teilnehmen wollen bzw. sollen, so ist so friih wie méglich und unbedingt
im Voraus das Entschuldigungsformular auszufullen, wobei als Typ ,SV* (schulische
Veranstaltung) notiert wird. Die Leiter/innen der Veranstaltung unterschreiben das
Formular als erste im Feld ,,Grund®. Ansonsten gilt das oben beschriebene Verfahren,
wobei die Schiler/innen nach Méglichkeit alle unterrichtenden Lehrkrafte vor dem
Fehlen informieren. Diese Stunden gelten nicht als Fehlstunden.
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Entschuldigungsordnung (Stand Februar 2023)

5. Teilnahme am Sportunterricht

Konnen Schuler/innen zwar die Schule besuchen, aber nicht aktiv am Sportunterricht
teilnehmen, so missen sie in diesem Unterricht dennoch anwesend sein. Sie treffen
dazu Absprachen mit der Sportlehrkraft. Bei einer Sportunfahigkeit von voraussicht-
lich zwei Monaten oder langer missen die Schiler/innen die Sportlehrkraft und die
Stufenleitung umgehend informieren, damit das weitere Vorgehen, einschliel3lich der
Einholung eines arztlichen Attests, geplant werden kann.

6. Versaumnis einer Klausur?

Klausurtermine werden friihzeitig zu Beginn auf der Homepage veroffentlicht, so dass

Kollisionen mit privaten Terminen vermieden werden konnen. Das Fehlen bei einer

Klausur wird nur aus nicht von den Schuler/innen zu verantwortenden Griinden (z.B.

Krankheit, Beurlaubung) akzeptiert. Fur die Zulassung zur Nachschreibeklausur gilt

Folgendes:

e Das Klausurversdumnis muss am selben Tag bis 24:00 Uhr durch eine/n Erzie-
hungsberechtigte/n telefonisch (02171-711-220/-0) oder per Mail (sabine.Kuh-
ler@stadt.leverkusen.de) dem Sekretariat mitgeteilt werden.

e Versaumen Schiler/innen haufig Klausuren, ist die Schulleitung berechtigt, ihnen
eine Attestpflicht aufzuerlegen. Die Oberstufenkoordination stellt ein entspre-
chendes Schreiben aus, das in den Arztpraxen vorgelegt werden muss.

e Unmittelbar nach Wiederaufnahme des Schulbesuchs stellen die Schuler/innen
einen Antrag auf Nachschreiben einer Klausur (erhéaltlich im Sekretariat).

e Nachschreibberechtigt ist nur, wer am Tag des Klausurversaumnisses krankge-
meldet wird (s.0.) und rechtzeitig vor dem Nachschreibtermin einen Antrag ge-
stellt hat.

e Die Schiler/innen informieren sich Uber ihre Nachschreibtermine in ihrem
Moodle-Jahrgangsstufenordner und beachten, dass Nachschreibeklausuren im-
mer um 07:45 Uhr beginnen.

e Alles Weitere regelt die Klausurordnung.

e Es gilt das oben beschriebene Entschuldigungsverfahren mit dem Zusatz, dass
die Tutor/innen und klausurstellenden Lehrkrafte zur Einholung der Unterschriften
aktiv und umgehend aufgesucht werden sollen.

! Die Regelungen gelten auch fiir alle anderen Arten von Prifungen entsprechend. Fir das
Versaumnis einer Abiturklausur ist eine arztliche Schulunfahigkeitsbescheinigung vorzule-
gen.
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Klausurordnung (Stand Februar 2023)

1. Vorbereitung der Klausuren

Die Klausurtermine werden zu Beginn eines Halbjahres rechtzeitig auf der LLG-
Homepage verodffentlicht. Dort wird auch der Nachschreibezeitraum ausgewiesen.
Vor jeder Klausur informieren die Kurslehrkrafte ihre Schiler/innen, welche Hilfsmittel
bei der Klausur benutzt werden durfen. Fur Schuiler/innen, die in einem Kurs keine
Klausur schreiben, findet parallel Unterricht statt, wenn nicht auf dem Vertretungsplan
ein Ausfall ausdrticklich erwahnt wird.

Zu Beginn der Klausur wird den Schiler/innen der Abgabezeitpunkt mitgeteilt.

2. Verfahren am Klausurtag

Wahrend der beiden ersten Stunden einer Klausur bzw. wéhrend der offiziellen Un-
terrichtspausen sollte in der Regel niemand den Klausurraum verlassen.
Schuler/innen durfen den Klausurraum in der Regel nur kurzzeitig und niemals zeit-
gleich verlassen. Es darf nur die ndchstgelegene Toilette aufgesucht werden. Es ist
keinerlei Kontaktaufnahme mit anderen Personen erlaubt. Wer wahrend Klausuren
sein Handy oder &hnliches benutzt, und zwar auch auf3erhalb des Klassenraumes,
begeht einen Tauschungsversuch. Der Verdacht eines Tauschungsversuches kann
nur vermieden werden, wenn Handys im ausgeschalteten Zustand vor Beginn der
Klausur auf das Lehrerpult gelegt werden. Im Falle eines Tauschungsversuchs ent-
scheidet die Fachlehrkraft, ob einzelne Teile oder die gesamte Klausur mit ,ungenu-
gend“ bewertet oder der Leistungsnachweis wiederholt werden muss. Die fur Tau-
schungsversuche gtiltigen rechtlichen Bestimmungen werden hiervon nicht berihrt.
Der Besuch der Cafeteria und der Arbeitsbticherei wahrend der Klausurzeit ist unter-
sagt. Der Ablauf der Klausuren darf nicht gestort werden.

Schuler/innen, die ihre Klausur vorzeitig beenden, verlassen fir den Rest der Klau-
surzeit den Teil des Schulgebaudes, in dem der Klausurraum liegt.

Aufgabenblatter und Konzeptpapiere sind mit der abgeschlossenen Klausurarbeit
den Aufsichtsfihrenden zu tbergeben.

3. Verfahren bei Versaumnis oder Abbruch von Klausurarbeiten?

Da die Klausurtermine friihzeitig zu Beginn eines jeden Halbjahres bekannt gegeben

werden, haben die Schiler/innen dafiir Sorge zu tragen, dass es nicht zu Terminkol-

lisionen mit privaten Terminen kommt. Das Fehlen bei einer Klausur wird nur aus
nicht von den Schiler/innen zu verantwortenden Grinden (z.B. Krankheit, Beurlau-
bung) akzeptiert. Es gelten die folgenden Bedingungen:

e Verweigern Schiler/innen die Leistung, so wird dies wie eine ungenigende Leis-
tung bewertet, vgl. 8 48 (5) SchulG. In der Qualifikationsphase hat die Leistungs-
verweigerung in beiden Klausuren Nichtanrechnung des betreffenden Kurses zur
Folge.

e Das Fehlen bei einer Klausur ist deshalb in besonderer Weise zu begrinden und
glaubhaft zu machen. Entschuldigungsgrinde sind
- Krankheit oder
- andere Grunde, die von Schiler/innen nicht zu vertreten sind

(VV zu 8§ 14 APO-GOSt).

2Die Regelungen gelten auch fir alle anderen Arten von Prifungen entsprechend. Fir das
Versaumnis einer Abiturklausur ist eine arztliche Schulunfahigkeitsbescheinigung vorzule-
gen.

Seite 7 von 8



Klausurordnung (Stand Juni 2016)

Termine, die langerfristig bekannt sind (zum Beispiel Fuhrerscheinprifung, Ein-
stellungstests u.a.), sind in der Regel verschiebbar und kein Grund flr eine Beur-
laubung.

e Im jedem Fall ist die Schule bei einem Klausurversdumnis am selben Tag telefo-
nisch bis 24:00 Uhr zu informieren (Telefon 02171-711-0 oder -220, Sekretariat,
gegebenenfalls Anrufbeantworter; Mail sabine.kuehler@stadt.leverkusen.de). Bei
nichtvolljahrigen Schiler/innen tGbernehmen dies die Erziehungsberechtigten.
Das ubliche Entschuldigungsverfahren ist einzuhalten

e Nach Wiederaufnahme des Schulbesuchs ist ein Antrag auf Nachschreiben einer
Klausur (erhéaltlich im Sekretariat) zu stellen.

4. Verfahren beim Nachschreiben von Klausuren

Am Tage der betreffenden Klausur melden die Lehrkrafte des betroffenen Kurses auf
einem Formular (Postzone Lehrerzimmer Sek Il) die Namen der Schiler/innen, wel-
che die Klausur versaumten, bei der Oberstufenkoordination (Postfach).

Die Schuler/innen missen den Tutor/innen umgehend das Entschuldigungsformular
fur den Tag des Versaumnisses vorlegen. Zusatzlich missen die Schuler/innen einen
Nachschreibeantrag fur die betreffende Klausur stellen. Dieses Formular erhalten sie
im Sekretariat der Sek Il. Es muss bei nicht volljahrigen Schiler/innen auch von den
Erziehungsberechtigten unterschrieben sein. Danach muss der Antrag zuerst von
dem/der Tutor/in und dann von der klausurstellenden Lehrkraft abgezeichnet werden.
Der vollstandig ausgefullte und unterschriebene Nachschreibeantrag muss dann im
Buro der Oberstufenkoordination (A222) abgegeben werden.

Die Plane fur die Durchfihrung der Nachschreibetermine werden zentral erstellt. Ter-
minabsprachen zwischen Schiler/innen und Lehrkré&ften sind nur in Ausnahmefallen
moglich und der Oberstufenkoordination mitzuteilen.

Ihre konkreten Nachschreibetermine erfahren Schuler/innen ausschlief3lich Uber ih-
ren Moodle-Jahrgangsstufenordner einige Tage vor dem Nachschreibetermin.

Die Nachschreibeklausuren beginnen um 07:45 Uhr.
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